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Guida Google Meet

Istituto Comprensivo “Carducci” Mariglianella
Indicazioni per Google Meet
Per tutte le classi della nostra scuole:
Infanzia
Primaria

Secondaria

Tutti i docenti e alunni possono entrare in Google Meet
con il link unico generato dalla piattaforma.

IMPORTANTE

Gli alunni e i docenti dovranno adoperare sempre con il link unico.
| docenti devono adoperare sempre con I'account istituzionale.
(Esempio: nome.cognome@icscarduccimariglianella.edu.it)

Altrimenti non possono entrare in video lezione.

PER LE CLASSI ogni docente dovra produrre un LINK
che poi fornira alle sue classi.
Per produrre un LINK personale:


mailto:nome.cognome@icscarduccimariglianella.edu.it
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1.1l docente deve avere un account gmail (vedi
google) collegato al dominio della scuola.

Es. nome.cognome®@icscarduccimariglianella.edu.it

N.B. | docent non ancora in possesso di tale account, possono
rivolgersi ai prof.ri Emolo — Napolitano per la profilatura.

2. Maediante un dispositivo connesso ad internet, andare sulla
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home page di google.
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La Scuola Posta in arrivo Gmail PostelD abilit... Nuovo Argo d...

Google Scegli modalit... Banca Intesa S... Accedi Aggiungi scor...
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3. Cliccare in alto direzione freccia e cerchio gmail, si apre
questa schermata

Google
Accedi

Continua su Gmail

=

Indirizzo e o i i
nome.cognome@icscraduccimariglianella.e@

Non ricordi l'indirizzo email?

Non si tratta del tuo computer? Utilizza la modalita ospite
per accedere privatamente. Uleriori informazioni

4. ATTENZIONE
E’ possibile che il dispositivo dia default un altro account gmail
privato, che si utilizza piu frequentemante, in questo caso
cliccare sul cerchio con all’interno l'iniziale.

} Cerca nella posta ¥ @ G Suite
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5. Si apre una nuova tendina e si scegliera “Aggiungi un altro
account”

| C . Questo account é gestito da
. icscarduccimariglianella.edu.it. Ulteriori informazioni

@

Roberto Valentini
ninnonapo@icscarduccimariglianella.edu.it

N
o

@gi o aD

Esci

75% Account creato

j Norme sulla privacy = Termini di servizio
wanzamento Imposta una firma '8

onfigurazione
6. Inserire il proprio account istituzionale, fornito dalla scuola
(Clicca Avanti) e la propria password (la password &
provvisoria al primo accesso va cambiata e scritta su un
quaderno (per non dimenticarla, custoditela gelosamente)
Cliccare Avanti. Si apre la schermata personale di posta Gmail.

= M Gmail Q cCercanellaposta - ®@ i  GSuite o
O~ ¢ : 1-94i9 > £ o
'— Scrivi
7 apr
e
[J Postainarrivo 7 @
7 apr
¥  Speciali 0
6 apr
@ Posticipati
> Inviati 6apr
Bozze 6 apr +
v Altro
6 apr
@ Roberto ~
&y ¥ 6 apr
D) Domenico Napelitano
M4 Nessuno partecipa alla chiamata 5apr

sebiemolo@inwind.it sebiemolo@inwind.it accettato l'invito: PROVA-T.. [ 5 apr
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7. Cliccare sui nove puntini in alto a destra. Si aprono tutte le

applicazioni di google.

8. Cliccare I'lcona di MEET(una telecamera in un fumetto
verde) Si apre la seguente schermata.

+ Partecipa a una riunione o avviala

Niente in programma per oggi

9. Attenzione: Google si diverte a cambiare spesso lo sfondo della schermata;
puo darsi, pertanto, che i soggetti disegnati non siano, come in questo caso, linee
e palline che scivolano nella boccia (non preoccupatevi).
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10. Cliccare su “partecipa a una riunione o avviale” , si apre la segunte

schermata

Partecipa a una riunione o avviala

Inserisci il codice o il nickname della riunione. Per avviare la tua
riunione, inserisci un nickname o lascia il campo vuoto.

11. Lasciare VUOTO il riquadro rappresentato dalla freccia: Cliccare avanti

Riunione pronta

meet.google.com/hke-nwop-svj
Chiamata: (US) +1 319-343-8744 PIN: 671439 073%

Presen‘a

Altre opzioni

%2 Partecipa e utilizza un telefono per accedere all'audio

12.Cliccare su “PARTECIPA”. Si apre la seguente schermata:
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https:/meet.google.com/mvc-tbov-oug

Aggiungi altri

Ihttps:f/rneet.google.com_/mvc-tbov-oug I
Chiamata: (US) +1 541-904-0231 PIN: 770 251 729#

[D Copia informazioni di partecipazione

2+ Aggiungi

Avete cosi creato il vostro LINK, che potete usare con le vostre classi e lezioni
(nella foto link dimostrativo)

Qui di gli allievi potranno entrare in videolezione solo se ammessi dal docente,
quindi non sara necessario creare un LINK per ogni lezione. Il INK generato
potra essere copiato nel registro elettronico oppure inviato ad una chat di
messaggistica ( come WhatsApp o altro supportoo).

Ricorda: - SE si usa lo smarpfone il codice da inserire sono le dieci lettere dopo
lo / (senza trattini (Es. https://meet.google.com/mvc-tbov-oug, si usano solo

ed esclusivamente le dieci lettere in rosso.
Se si entra con il PC nella schermata di Meet in cui chiede il nikname o codice, il
codice da inserire sono le dieci lettere dopo / con trattini o senza.

Augurandoci che il tutto sia chiaro e comprensibile, ringraziamo tutti per la
collaborazione, si chiede ai COORDINATORI di classe di compilare una tabella
(che vi verra fornita tramite e-mail), in cui saranno riportati i LINK dei rispettivi
docenti della sezione di riferimento. Tale tabella dovra poi essere restituita al
seguente indirizzo: naic868007 @istruzione.it

Nota 1. Puoi avviare una riunione dall’app Meet Android o iPhone —ipad
guando sei fuori sede, ovunqua e in qualsiasi momento dal tuo dispositivo
utilizzando I’app. per dispositivi mobili Hangoust Mett (scarica I’applicazione in
foto) —

< Google Play Q

Google LLC

Q Hangouts Meet

38 % 10 Mine (3|



https://meet.google.com/mvc-tbov-oug
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Nota 2. Se disponi di piu dispositivi puoi avviare la videochiamata su un
dispositivo e continuarla su un altro. Le chiamate si sincronizzano
automaticamente su tutti i dispositivi. Codice per pc — codice per smarphone.



