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Al personale tutto :Docente e Ata
Tramite mail

Oggetto: Modalita di comunicazione Assenze.-

Facendo seguito nonché ad integrazione della precedente comunicazione nostro prot. 3153 del
12/09/2018 trasmessa a tutto il personale docente ed ATA si rende necessario RIBADIRE quanto
segue:

1) tutte le richieste/comunicazioni di assenze varie vanno comunicate al DSGA e in sua assenza
all’ ass. amm. Anna Maria , nei termini previsti dal CCNL scuola ;

2) le richieste/comunicazioni cartacee relative ad assenze varie vanno consegnate in originale in
segreteria al DSGA o all’ass.amm. Anna Maria o in alternatiya trasmesse per posta elettronica
esclusivamente con la propria e- mail ed all’indirizzo : naic868007(@istruzione.it .

3) comunicare con tempestivita il numero di pr{:rldcﬂlln del certificato medico in caso di malattia
(entro e non oltre il periodo di malattia ) per i provvedimenti in capo alla scuola;

4) in merito a n 3 gg permessi retribuiti per motivi familiari o personali (ex art.15 comma 2 del
vecchio CCNL) nella richiesta va autocertificata la motivazione .

5) si sottolinea che (come da normativa vigente) [’ assenza per ['espletamento di visite, terapie,
prestazioni specialistiche od esami diagnostici il permesso é giustificata mediante la presentazione
di attestazione, anche in ordine all'orario, rilasciata dal medico o dalla struttura, anche privati,
che hanno svolte Ia visita o la prestazione.”

Tale attestazione va consegnata in segreteria al DSGA entro e non oltre 3 gg . dall’assenza.
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