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VERBALEN. 1

Il giormo 07AFYZ016, nella Dirigenva @ segnilo convocazione prot. 2047VR3 del N5/42016, =i & rionito in
azzemblez il personale ATA per dizcuiere © punti all’ordine del giomo: .

1= Tansionario ATA v ot

« Per l:[LJ:l1.l'_'l riguarda il mensionario del porsonzle lemn:lqn*ar.wn restanc conlermiale be rispellive aree
o mensioni. :

e Per quante riguarda il manziomirio del colluboratort scolasticl, vieoe chiarito che tumo il personale
collahoratore & temitn & svolgers [+ mansioni previste el profilo CCNL e, nell’ambito i i
compiti previsti nel profilo, fage eccecione dell"esseanaeions slls ares & pertinenze, la norma non
preveds che dehba esserel un ording serillo. L ordine di servizio pud essere chissto per iscrittn znln
quando Ia dispozizione impaclila & palesermente illeritima,

2-  TParmessi brevi
La richizsta ve inoltrata a1l £¥5 o in sue assenza ai coflaboretori del Dirigente {Lettieri-Allogea) Responsahili di Plesso
{Pacilin-haddeloni) previo assenso del DEGA. | Colluboratori del DS provvederenno ogni seftimana a consegriare s
DSGA | permessi erogati, n21la richiesta deve essere indicato il giomno e 'ora in cui 5i inteade recuperarz il parmessn.
Tn caso di omissiens i DEGA entro i successivi des mest provvederd ad orranizzame il cecupers - Por i collaboracogi
sonlesticd il recupers sard reso sempre presso fa sede centrale (plesso secondaria)

1- Copertura persoaale assemts sutuie Je dpolorie gssenre. <00
Viene proposto che, la sostiluzions del collega assente sia emministrativo che collaboratore scolastica, da diriro ad un®
ura di lavore sraordinerde da ‘c-l:gc“]l-jl.‘]'l: A Fetipery ]:ln::ﬁ‘:sti\i O & Tips0 compensativo .
Per i collahoratori scolusticl Ja sostitreions rirpardera sia L ]:-uJ:lru: che la v:m]zmza., I*ora di strenrdinaria sard
riconosciuie al persooale  che firmerd per [a sostilyzione,
Per gli amministretivi lu sostituzions riguarderd lo svolgimento dei compiti dell’assiscente essente.
Sara approntato un registro sul quale si segnerd il gioma della sostituzions, il nominativo del collega assente. La
rerisiresjong di detto lavone straordinario ai plessi sard effermiata dad collaboratori di plesso che terrmny il registro Lo
sigleranno con cadenzz mensile o o sottopomanne &l TDE e DSGA per Je opporline verilichs,

4-  Aseegiazions Coliaboratori al t:-liﬂg:i & arario di servizio
U Dirigente assegne in afesy di compictamento di organico e guindi prossvisoriamesate i persosale collaboraton: a2

plessi come appresso indicato con I'orario di fianco segnato:
Plesen [nfanem

- Annunziaia
- Micle
Crrarin B,00- 56,00 Giwo g quando non infzin In mense, Seseeaivarnete @ seoedle izio mensa aonche ccone d= rchiesta dalla colloharnirics
Aryunsiala ermrin n ralaxione sars .-
Arnunriaks Vincenzs
% Amtimer:dEans dalle ore 800 alle 1512 =h 7,12 con Sahaie libem
= Momeridiaoo dalle ore 333 alle L6A3=h 7,12 oon Sababe Hbero

Micle Alionso



= Antimeridinnn dliadle re B0 wlle pre 14,0 =h &
& Pomerdiano dolle ore 10,45 ofle ore 1645 =ha
Dretii onliabansdon sono @nutia;
1. ad accoplicrs 1 bomaini che amivang con il pulmine, pccompapnnrcii ol intemno detls sols e affidacdi af depedivi dooonti;
2. ad a,_nrir: il coneelln di via M. T.di Caleutia alle are 5,03 = chinderde alis ors 40K0; |'|'3.T|riri|:- pliz pre 1300 & chiudeslo afls
ors 13,1k
. it dmclossasns B enrrelling idestifcativo.
i ponzscpnare gl addesto ol centraline In comunicazions por | past, O quale provvedsrd od inolimclo, e dentrare al plesso
i wrpenza per ion lusciare iroppa tempo invigilot | bambini.
o Fare da leamite ai docenti per In consegna in seprefesia di domande di congeda, cemificati van ¢ altta documentazione. o quania
gig covranno proveedere oli slessi,  negli o e giomi stabilid dalle dirigznzn;

= L

- Dauro
- Slrocchia
- Sasso
- LaMonfagna
[ collabogalon di coi sopra o rdazione rimesirale che zard comunicata per isoritto dagli stessi 13 giomi prima della
seedenes al DEGA offtducrannag il seguente oraring
2 unitd B, — 14,00
| umicd $.30- 14,30
1 unicé &,00- 1500
T.a D8 precisa che, poiché al plesso sono assegnate d unith @ ooa 3 nessuno spostaivento di collaboratore seolasiico
sard effetiuato dalla centrale a defio plesso anche in presenza di una sola units in servizio,
Plezzo seconderia
- [apasso
- [¥Fascoli
- DM Mapol
- M. 2 unild che dovranno arrivars
Si fiu presents che, qualore lo due unitd di Collaboratori scolastici  ancorz non asscgnate dovessero essere enframbe
di sesso meschile, si provvederd ed un cambio con le dug unitd di sesso femminiie presend aliz primaria.
T eolleboratori di cui sopra a rotazione trimestrale che sad comonicata per iseritho dagli stezsi 15 giomi prima delia
seadenza al DEGA efferueranna il szguente oraring
| umitd 7435 -13.45
2 umiti 5,00- 1400
I umird 9.15- 1315
| itz &,30- 14,30
Ao i collaberslori eoms per il dzcarso anno scolastico sono assegoate per iseritn le chizyi con telecamandoe per
IPapertura & chiusura dei rispeivi plessi. Deoe chiavi saranna restituite all®assistonte incaricata entig Ja fine dells

attivies didattiche.

5= Chiusura prefestivi
: T

Tutte il personale & Gvorevole zlla chivsury prefestivi con recupero sulle atlivid oeioaali all insegoamento: oo

srranrdinerio efetiaio,

I prefestivi sono :

11 oftobre- 2 novembre — 24 dicembre-"31 dicembre- - 5 gennaio- 7 mareo- 15 aprile- 24 aprile- 3 giwgrno-  sabati

eslivi
Viene proposto per Lo scuols infaneds, primaria e secondaria. 8 segeito tichiests genitord, il pre ¢ post scuolz i1 quale
potrebbe preveders Pacoogliensz deghi alusni i cui genitori hanno esigenza sin dalle ore 8.10 ¢ permenere a scuola fino
alle ore 13,30 per la primacdy, sl infarkd one 16,45, s

Alle ore 14,00 1z seduta & tolta.
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